d Fundusze Unia Europejska
1 Europejskie $p.20.0 i

Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

REGULAMIN POSTEPOWANIA DLA ZAPY’TAN OFERTOWYCH SKLADANYCH PRZEZ
GRANT SP. Z 0.0. W ZAKRESIE PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO.

|I. PODMIOT USTANAWIAJACY REGULAMIN.
Niniejszy regulamin zostat ustanowiony przez spotke GRANT Sp. z 0.0., z siedzibg w Ostrowcu
Swietokrzyskim przy ulicy Gulinskiego 30, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, wpisanej do
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000028301, NIP 661-20-64-945, Regon
291218756 (w skrocie GRANT).

Il. PRZEDMIOT REGULAMINU ORAZ JEGO MOC WIAZACA.

1. Niniejszy ~ regulamin normuje  sposob postepowania  Zamawiajgcego  oraz
Wykonawcéw/Oferentéw w przedmiocie zapytan ofertowych sktadanych przez GRANT
w zakresie projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-
2020.

2. Regulamin wigze Zamawiajgcego w stosunku do Wykonawcow/Oferentow od chwili
udostepnienia Regulaminu w procedurze ogtoszenia zapytania ofertowego.

3. Regulamin wigze Wykonawcow/Oferentow w stosunku do Zamawiajgcego od chwili ztozenia
oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, do ktérego znajduje zastosowanie niniejszy
Regulamin.

lll.DEFINICJE
Uzyte w niniejszym Regulaminie definicje oznaczaja:
Zamawiajacy GRANT Sp. z 0.0.

Wykonawca/Oferent podmiot sktadajgcy oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Zamawiajgcego albo podmiot, ktéry otrzymat od Zamawiajgcego
zapytanie ofertowe w celu ztozenia oferty.

Regulamin niniejszy regulamin postepowania dla zapytan ofertowych sktadanych
przez GRANT Sp. z 0.0. w zakresie projektow wspotfinansowanych
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Zapytanie ofertowe zaproszenie dla dostawcéw do wziecia udziatu w procesie sktadania
ofert dostarczenia konkretnego produktu lub ustugi. Formg zapytania
ofertowego jest konkurs ofert.

W przypadku ofert skladanych na mocy ustawy Prawo zamowien
Publicznych zapytanie sktadane jest w formie Specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Przepisy tej ustawy okreslajg m.in.:

sposob organizacji postepowania o udzielenie zamowienia;
kryteria wyboru trybu postepowania;

terminy, wadia;

kryteria oceny ofert;

protesty, odwofania, skargi.

IV.ZASADA KONKURENCYJNOSCI.

Udzielenie zamowienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w przypadku zamowien przekraczajgcych 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug
(VAT).

V. TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Zmowienie udzielane jest w trybie konkursu ofert inicjowanego przez zapytanie ofertowe
ztozone przez Zamawiajgcego.
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2. Postepowanie w sprawie zapytania ofertowego Zamawiajgcego stanowi przetarg
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 34 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny.

3. Do postepowania w sprawie zapytan ofertowych Zamawiajgcego nie majg zastosowania
przepisy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (zwane dalej PZP)
chyba, ze zwigzane sg z art., 3 ust. 1 pkt4-7 PZP.

VI. UPUBLICZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO.
1. Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu poprzez:

a. umieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego (adres: www.grant.ostrowiec),

b. przeprowadzenie rozeznania rynku, polegajgcego na upublicznieniu zapytania ofertowego
na stronie internetowej hitps:/bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov

c. wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamaéwienia,

d. ogtoszenie w formie pisemnej na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

2. W 2zwigzku z brakiem obowigzku upubliczniania zapytania ofertowego w Dzienniku
Urzedowym UE w ramach postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w projekcie dla
beneficjentow PO IR wg. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 (Wytyczne horyzontalne)
- Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zamieszczenia zapytania ofertowego w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej dla zamowien o wartosci powyzej progdéw kwotowych
wynikajgcych z art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

VII. ODWOLANIE, ZMIANA LUB SPROSTOWANIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny odwotac
lub zmieni¢ lub uchyli¢ poszczegodlne postanowienia zapytania ofertowego, w szczegdlnosci
wydtuzy¢ termin sktadania ofert lub dokonaé zmiany lub uchylenia poszczegdlnych
postanowien zapytania ofertowego.

2. Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajgcy moze prostowaé btedy pisarskie,
rachunkowe i inne oczywiste pisarskie omytki w tresci zapytania ofertowego, bez
informowania podmiotéw uczestniczacych w postepowaniu.

3. O odwotaniu lub zmianie warunkéw merytorycznych postepowania, jak i o merytorycznym
sprostowaniu tresci zapytania ofertowego, Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich
Wykonawcéw/Oferentéw, ktorzy ztozyli oferty, lub otrzymali pierwotng wersje zapytania
ofertowego, a ponadto informacje o powyzszych okolicznosciach upubliczni w takiej samej
formie, w jakiej upublicznione zostato zapytanie ofertowe.

VIII.DATA SKLADANIA OFERT.
1. Termin sktadania ofert okresla tre$¢ zapytania ofertowego.
2. O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptyniecia oferty do Zamawiajgcego.

IX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEGO ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajgcy po dokonaniu oceny nadestanych ofert zaproponuje Wykonawcy/Oferentowi,
ktory uzyskat najwiekszg liczbe punktéw, udzielenie zamdwienia na realizacje przedmiotu
zamowienia.

2. Zamowienie bedzie zawierac¢, co najmniej:
a. Okreslenie przedmiotu i zakresu zamowienia,
b. Okreslenie terminu wykonania,
c. Okreslenie wynagrodzenia oraz warunkow pfatnosci,
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Okreslenie praw i obowigzkéw Stron,
Okreslenie warunkéw przedterminowego wypowiedzenia zamowienia,

Okreslenie warunkow gwaranciji i rekojmi,
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Okreslenie warunkéw odpowiedzialnosci odszkodowawczej,
h. Postanowienia koncowe.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, ZAMIANA, WYCOFANIE | ODRZUCENIE OFERTY.

1.
2.

9.

Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferta sktadana za pomoca poczty elektronicznej winna by¢ przestana w formie skanu oferty
podpisanej przez osoby uprawnione do reprezentacji.

Oferta powinna zawierac, co najmniej:
a. Petne dane identyfikujgce Oferenta (nazwa, NIP, adres);
b. Date przygotowania oferty;

c. Oswiadczenie o gotowosci wykonania w catosci przedmiotu zamowienia opisanego
w zapytaniu ofertowym w wymaganym terminie;

d. Oswiadczenie, ze przedmiotu zamoOwienia spetnia minimalne wymagania okreslone
w ofercie;

Wynagrodzenie w kwocie netto i brutto oraz warunki ptatnosci;
Wskazanie doktadnego zakresu wykonywanych prac;
Dane osoby do kontaktu (imie i nazwisko, e-mail, nr telefonu);
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Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z GRANT Sp. z 0.0.;

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig ,Regulamin postepowania dla zapytan
ofertowych sktadanych przez GRANT Sp. z o0.0. w zakresie projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego”.

j. Podpis osoby upowaznionej do wystawiania oferty.

. Podmioty dziatajgce w oparciu o reprezentantdéw nieujawnionych w KRS lub CEIDG

zobowigzane sg rowniez zatgczy¢é dokumenty wskazujgce na umocowanie 0sOb
podpisanych na ofercie.

. Brak jakiegokolwiek elementu wymienionego powyzej skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty,

jesli brak ten uniemozliwi rozpatrzenie oferty. Odrzuceniu bedg podlegaé takze oferty,
ktorych podmiot nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze wprowadzié, jako zatgcznik do zapytania ofertowego, wzor oferty celem
ujednolicenia warunkéw oferty i ich porownywalnosci.

Ztozenie oferty nie podlega upublicznieniu ani ujawnieniu innym Wykonawcom/Oferentom.
Wykonawcy/oferenci mogg cofngé, zmodyfikowaé lub uzupetni¢ ztozong oferte — nie pézniej
niz do czasu uptywu terminu na sktadanie ofert. Wycofane oferty nie podlegajg rozpatrzeniu.

Korekta lub modyfikacja oferty moze by¢é dokonana rowniez na wezwanie Zamawiajgcego,
jesli okolicznosci bedg powodowaty watpliwosci Zamawiajgcego, co do aktualnosci oferty.

10. Jesli Zamawiajgcy bedzie posiadat watpliwosci czy przedmiot oferty spetnia wymagania

11.

stawiane dla przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajgcy ma prawo wezwac oferenta o podanie
dodatkowych informacji lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnienie tych wymagan —
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie krotszym niz 3 dni robocze. Brak
odpowiedzi na to wezwanie w wymaganym terminie uznaje sie za tozsame z wycofaniem
oferty.

Odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w pkt 10, nalezy dokona¢é w sposob
przewidziany dla ztozenia oferty.
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XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawcy sg zwigzani ztozong ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, lub
diuzej jezeli to zostanie wskazane w zapytaniu ofertowym.

XIl. OCENA OFERT | JEJ KONSEKWENCJE:

1

XIlL.

1

2.

. Po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty

sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu oraz niewycofanych. Zamawiajgcy moze réwniez
zamkna¢ postepowanie bez wyboru jakiekolwiek oferty.

. Zamawiajgcy niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, zawiadomi

wszystkich  Wykonawcow/Oferentéw, ktorzy ztozyli oferty o wyniku prowadzonego
postpowania. Dodatkowo Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyniku postepowania na
stronie internetowej, na ktérej nastgpito upublicznienie zapytania ofertowego. Na wniosek
Wykonawcy/Oferenta, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu wyboru oferenta, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest podstawg do udzielenia przez Zamawiajgcego
zamowienia Wykonawcy/Oferentowi, ktérego oferta zostata wybrana. Zaméwienie powinno
zostac podpisane przez obie strony w formie pisemnej w przeciggu 21 dni po zawiadomieniu
Wykonawcy o wyborze jego oferty. Uptyw tego terminu nie podwaza skutecznosci
zaméwienia udzielonego po tym terminie, pod warunkiem wywigzania sie przez
Wykonawce/Oferenta z jego obowigzkéw, wynikajgcych ze ztozonej oferty.

. W przypadku uchylenia sie od podpisania zamowienia przez Wykonawce/Oferenta, ktérego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, na warunkach okreslonych w ofercie oraz
w zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do dokonania wyboru oferty, ktéra
uzyskata kolejng, najwyzszg koncowg ilosé punktow.

Za uchylanie sie od podpisania zamowienia z Zamawiajgcym na warunkach okre$lonych
w ofercie w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana, kare umowng w wysokosci 10% wartosci brutto podane;j
w ofercie.

. Zastrzezenie kary umownej nie wyklucza mozliwosci dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego — az do petnej wartosci poniesionej z tego tytutu szkody.

POZOSTALE POSTANOWIENIA.

. W ramach skfadania wniosku o dofinansowanie oferty mogg zosta¢ przekazane w celu

weryfikacji do wtasciwej instytucji publiczne;.

W przypadku zilozenia przez ktéregokolwiek z Wykonawcow/Oferentow zapytania

dotyczacego wyjasnienia tresci zapytania ofertowego Ilub warunkéw postepowania,

Zamawiajgcy — jesli uzna, ze stosowne wyjasnienia sg konieczne — upubliczni wyjasnienia

zapytania ofertowego oraz przekaze je do informacji Wykonawcom/Oferentom, ktorzy ztozyli

juz swoje oferty. Wyjasnienia takie Zamawiajgcy moze udzieli¢ takze z wiasnej inicjatywy,

jesli uzna, ze pewne postanowienia zapytania ofertowego mogg by¢ nieprecyzyjne.

. Zawiadomienia, wezwania lub zapytania mogg by¢ kierowane do Wykonawcéw/Oferentéw
za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazane przez Wykonawcow/Oferentow adresy
poczty elektronicznej.

. Az do uptywu terminu wykonania przedmiotu zamowienia (przed i po jego podpisaniu),
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do jednostronnego zrezygnowania z dalszego
wykonywania zamodwienia lub ograniczy¢ wykonywany przedmiot zaméwienia. W takim
przypadku Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do rozliczenia za tg czes¢ zamodwienia, ktora
faktycznie zostata wykonana. Rozliczenie to nastepowac bedzie proporcjonalnie — w oparciu
0 cene umowng oraz zakres wykonanych prac w stosunku do catego zakresu przedmiotu
zamowienia, przy zaliczeniu wczesniej dokonanych ptatnosci na rzecz Wykonawcy/Oferenta
oraz uwzglednieniu okreslonego sposobu rozliczania poszczegdlnych etapéw zamdwienia.
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